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Profil Technicien (4 postes)

Technicien Spécialisé en Gestion des Entreprises - Finances et comptabilité

Spécialité/Diplome

| Minimum 3 années d’expérience professionnelle souhaitées la gestion des
Nombre d'années d'expérience marchés publics

” : v" Bonne connaissance de la réglementation en vigueur de passation des
Compétences techniques

v" Marcheés publics et de la réglementation de la des marchés de ’ADHA ;

v' Suivi administratif des dossiers d’Appel d’Offre (dép6t, publication, suivi

des délais...) ;

Assistance dans la préparation des appels d’offres ;

Archivage physique et électronique des dossiers ;

Bonne connaissance de la comptabilité publique ;
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Utilisation des outils bureautiques (Excel, Word, Outlook)

—

Rigueur et sens de 'organisation :
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Compétences comportementales

Esprit d’analyse et de synthése et de reporting ;

Esprit d’initiative et autonomie ;

Discretion et respect de la confidentialité des informations ;

Bonne capacite de communication écrite et orale ;

Esprit d’équipe et aptitude a travailler en collaboration ;
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Maitrise des outils bureautiques (Word, Excel, PowerPoint...).

Divers / Observations ‘ Disponibilité et engagement.

Agence de Développement du Haut Atlas ‘J‘ﬁ;ﬁ - ﬁi’;twﬂ 415'3
: s . el p.J.O L?

RN 9, Chwiter, Cercle d'Ait Ouirir, contact@adha.gov.ma QJJ“”‘ 4-'.:'"

Province du Haouz. www.adha.gov.ma : 33 Ay adsell

Adresse électronique : contact@adha.gov.ma
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Profil technicien (1 poste)
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Spécialité/Dipléme Technicien Spécialisé en Infographie, Multimédia ou équivalent.

3 ans minimum (expérience en agence de communication ou service
communication appreciéee)

Compétences techniques v Maitrise des logiciels de conception graphique et multimédia : Adobe
Photoshop, Illustrator, InDesign, After Effects, Premiere Pro, etc.

v Compétences en productions digitales : Création de contenus visuels pour
sites web et réseaux sociaux, Optimisation des visuels pour le digital (formats,
ergonomie, interactivité).

v" Connaissance en prise d’image et production audiovisuelle : Photographie

evenementielle, reportage terrain, Montage vidéo, motion design et habillage

visuel ;
v Outils bureautiques : Word, Excel, PowerPoint (présentations
professionnelles).

v" Autres compétences techniques : Bonne maitrise des formats d’exportation
(print et web), Notions de base en ergonomie web et UX/UI souhaitées.

v' Créativité et sens artistique développé ;

Compétences comportementales

v Rigueur et respect des délais ;
v' Esprit d’équipe et bonne communication interpersonnelle ;

v" Capacité d’adaptation et réactivité face aux demandes variées ;

v Sens du détail et de la qualité.
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¢ Missions terrain ponctuelles (reportages photo/vidéo, captation
photos/vidéos lors d’événements) ;

Divers / Observations

** Connaissance des langues (arabe/francais, anglais souhaitable) ;

&

** Interet pour le secteur public et les projets de développement.
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Agence de Développement du Haut Atlas

RN 9, Chwiter, Cercle d'Ait Ouirir,

Province du Haouz.

Adresse électronique : contact@adha.gov.ma
Site web : www.adha.gov.ma



